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Rekisterin nimi  Jäsenrekisteri 

Henkilötietojen 
käsittelyn tarkoitus 

Jäsenyyden hoito, Jäsenien ryhmittely, Jäsenlaskuje n teko, 
Jäsenmaksujen täsmäytys, Jäsenviestintä / jäsenkirj eiden lähetys, 
Jäsenlehti Baptrian postitus, Yhdistyksen sisäisten  kunnianosoitusten 
hallinta (kunniajäsenyydet, mitalit, syntymäpäivämu istamiset), 
Yhteistilausten hallinta, Perustietojen raportointi  (jäsenluettelot, 
lukumäärät, jäsenmaksutilanteet)  

Rekisterin tietosisältö Etunimi, Sukunimi, Katuosoite, Postinumero , Postitoimipa ikka,  
Puhelinnumero, Sähköpostiosoite, Kotipaikka, Syntym äaika, 
Liittymispäivä, Jäsenyysryhmä, Jäsenominaisuudet(ku nnianosoitukset,  
perhosseurantoihin osallistumiset, yhteistilaukset,  Baptria-lehden 
tilaus, eronnut, erotettu, kuollut), Jäsenmaksut vu osittain, 
Jäsenmaksun tila (maksettu, maksamatta), Yhdistykse n toimintaan 
liittyviä muistiotietoja  

Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Tietoja saadaan jäseneltä ja tulevalta jäseneltä it seltään:  
 - nettilomakkeen kautta 
 - sähköpostilla jäsenrekisterin ylläpitäjälle 
 - suullisesti puhelimella jäsenrekisterin ylläpitä jälle  

Tietojen 
säännönmukaiset 
luovutukset 

Jäsenlehti Baptrian postituksen osoitetiedot luovute taan  
excel -tiedostona kunkin lehden painamisen yhteydes sä painotalolle. 
 - etunimi, sukunimi, katuosoite, postinumero ja po stitoimipaikka 
 

Rekisteritietoja ei siirretä eteenpäin muualle  

Tietojen siirto EU:n tai 
ETA:n ulkopuolelle 

Tietoja ei siirretä eteenpäin  

Rekisterin suojauksen 
periaatteet 

Jäsenrekisteriin liittyvää paperiaineistoa säilytet ään vain ni iden 
tarpeellinen käyttöaika. Säilytyspaikkana on yhdist yksen toimitilat. 
 

Jäsenrekisterin sähköistä sisältöä säilytetään yhdi styksen lukitussa 
toimitilassa sijaitsevassa tietokoneessa. Muistitik ulla olevaa 
varmuuskopiota säilytetään jonkin rekisterin ylläpi täjän toimesta hänen 
kotonaan. 
 

Käyttäjäoikeudet rekisteriin ovat: 
- yhdistyksen toiminnanjohtajalla 
- yhdistyksen taloudenhoitajalla 
- yhdistyksen tarvikemyynnin vastaavalla  


